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TITULO I

REGLAMENTO DEL SERVICIO COMUNITARIO DEL ESTUDIANTE DEL INSTITUTO
UNIVERSITARIO AERONAUTICA CIVIL "MAY. (AV.) MIGUEL RODRIGUEZ”

Exposicion de Motivos

El servicio comunitario representa una opcion a travées de la cual el o la estudiante
del Instituto Universitario de Aerondutica Givil "May (AV) Miguel Rodriguez”, contribuirad en

forma directa a /la solucion de problemas de la sociedad.

El servicio social para los o las estudiantes de este Instituto tiene doble proposito,
en principio les ofrece la oportunidad de utilizar los conocimientos adquiridos en su
formacion profesional para la solucion de necesidades reales en su entorno social, asl
como también €l o la estudiante como prestador del servicio se beneficia al complementar
su formacion a  través del desarrollo y consolidacion de valores tales como:

responsabilidad social, igualdad, cooperacion y participacion ciudadana.

Es la Ley de Servicio Comunitario de Estudiante de Educacion Superior aprobada
segun resolucion aparecida en la Gaceta Oficial N° 38.272 de 14 de Septiembre de 2005,
el instrumento legal que establece los lineamientos juridicos y las bases conceptuales que

rigen la prestacion del servicio comunitario estudiantil,

En consecuencia, el presente Reglamento establece las normas para Ila
implementacion de la prestacion del servicio comunitario de los estudiantes del Instituto

Universitario de Aeronautica Civil "May (AV) Miguel Rodriguez”.
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I PARTE

Servicio Comunitario, Definicion y Ambito de Aplicacion

Capitulo I

Del Servicio Comunitario Definicion

Articulo 1. Se entiende por Servicios Comunitarios, a los efectos de este Reglamento las
actividades que los o las estudiantes del Instituto Universitario de Aerondutica Givil "May
(AV) Miguel Rodriguez”, desarrollaran para beneficio de las comunidades, aplicando los
conocimientos cientificos, técnicos, culturales, deportivos y humanisticos adquiridos

durante su formacion académica.

Articulo 2. Se entiende por Comunidad el ambito de alcance nacional, estadal o
municipal, a los efectos de este Reglamento, donde se proyecta la actuacion de la

institucion, sean de cardcter social, educativo, cultural, o aeronautico.

Articulo 3. El servicio comunitario es un requisito para la obtencion del titulo de
educacion universitaria y tendra una duracion minima de ciento veinte (120) horas
académicas, administradas durante el cuarto semestre, una vez aprobados el numero

minimo de créditos exigidos por la ley.

Pardgrafo Unico. El instituto podrad realizar acuerdos con otros Institutos Universitarios,

para la realizacion del Servicio Comunitario, previa solicitud por escrito.
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Capitulo IT
De la Organizacion del Servicio Comunitario
Articulo 4. El Instituto Universitario de Aeronautica Civil "May (AV) Miguel Rodriguez”, a
través del Area de trabajo de Investigacion, adscrita a la Sub direccion Académica,
coordinard y supervisara €l cumplimiento de todas las actividades relacionadas con la

prestacion del servicio comunitario de los o las estudiantes del Instituto.

Articulo 5. Son funciones del Area de trabajo de Investigacion en lo que respecta a la

prestacion del servicio comunitario las siguientes:

a) Postular ante la Sub direccion Académica y Direccion del Instituto el Personal
Docente de acuerdo a los requerimientos de formacion académica en el area
de Investigacion, técnica y especialista que les acredite para ser Tutores.

b) Establecer enlaces con los Consejos Locales de Planificacion Publica, Consejos
Comunales, Consejos Estadales de Planificacion, Instituciones y Organizaciones
Publicas o Privadas y Comunidad Organizada entre otros.

c) Estimular la presentacion de proyectos de servicio comunitario
multidisciplinarios de accion social permanente en las comunidades.

d) Recibir, evaluar, clasificar y aprobar propuestas presentadas por Ilos
estudiantes.

e) Ofrecer al estudiante la asesoria necesaria para el cumplimiento del servicio

comunitario.

Capitulo IIT

De los Prestadores del Servicio Comunitario y su Ejecucion
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Articulo 6. Son prestadores del servicio comunitario los y las estudiantes del Instituto
Universitario de Aeronautica Givil "May (AV) Miguel Rodriguez” que hayan aprobado al

menos el cincuenta por ciento (50%) del total de la carga académica de la carrera.

Articulo 7. El servicio comunitario es de caracter obligatorio para los y las estudiantes del
Instituto Universitario de Aeronautica Civil "May (AV) Miguel Rodriguez” y un requisito para

obtener el titulo de Técnico Superior en Aeronautica Civil con su respectiva mencion.

Articulo 8. El servicio comunitario tendra una duracion de ciento veinte (120) horas

académicas en un periodo no menor de tres (03) meses.

Articulo 9. La actividad del servicio comunitario debe estar dirigida por un Tutor
académico bajo las orientaciones académicas y administrativas de la Sub direccion
Académica y del Area de trabajo de Investigacion del Instituto, a fin de planificar,
ejecutar, supervisar y evaluar la prestacion del servicio comunitario. Asimismo, contara con
el apoyo de un Tutor comunitario, €l cual servird de enlace con la comunidad en la cual se

cumpla el Servicio Comunitario.

Articulo 10. E/ Instituto Universitario de Aeronautica Civil "May (AV) Miguel Rodriguez”
acreditara actividades que promuevan el desarrollo de las comunidades desfavorecidas y
que contribuyan a la satisfaccion de necesidades como:

a) Educacion

b) Infraestructura

¢) Ecologia y Medio Ambiente

d) Comunicacion e Informacion

e) Cultura y Recreacion
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g) Ciencia y tecnologia

h) Valores, sociales y éticos
Capitulo IV
Deberes y Derechos de los Prestadores del Servicio Comunitario

Articulo 11. Son obligaciones del prestador y prestadora del servicio comunitario
1as siguientes.:

a) Acatar las normas y disposiciones generales y particulares que se establezcan en las
leyes y Reglamentos vigentes asi como los acuerdos suscritos entre el Instituto
Universitario de Aeronautica Civil "May (AV) Miguel Rodriguez” y otras instituciones.

b) Cumplir con las directrices y  orientaciones impartidas por la Sub direccion
Académica y Area de Investigacion del Instituto Universitario de Aerondutica Civil
"May (AV) Miguel Rodriguez”.

c) Cumplir en su totalidad con lo establecido en el presente reglamento.

d) Conocer la Ley, normas y reglamentos sobre servicios comunitarios.

e) Llevar en registro diario de las actividades de servicio comunitario realizadas, el cual
debe incluir un computo de las horas dedicadas al proyecto y conseguir
oportunamente la aprobacion de este computo por el Tutor.

f) Cumplir el servicio comunitario con responsabilidad y honestidad, asi como mostrar
un trato respetuoso hacia sus companferos, tutores y a las comunidades
beneficiarias.

g) Presentar un informe final al Area de trabajo de Investigacion en un lapso maximo

de 15 dias después de realizado el servicio comunitario.
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Articulo 12. Son derechos de los prestadores y prestadoras de servicios comunitarios.
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a) Obtener informacion oportuna sobre los requisitos y procedimientos para inscribir y
cumplir el servicio comunitario.

b) Recibir la orientacion, asesoria e induccion adecuada para desempenar el servicio
comunitario.

¢) Recibir un trato digno y ético durante el cumplimiento del servicio comunitario

d) Recibir del Instituto Universitario de Aeronautica Civil May (AV) Miguel Rodriguez” el

Acta de Aprobacion luego de la culminacion del servicio comunitario.

IT PARTE

De los Proyectos de Servicios Comunitarios

Capitulo I

Del Proyecto de Servicio Comunitario

Articulo 13. Se entiende por Proyecto de Servicios Comunitario, a los efectos de este
Reglamento, la intervencion que involucra el desarrollo de un conjunto de actividades
coherentes, ordenadas y orientadas a la solucion de un problema o la satisfaccion de
las necesidades de una comunidad, de perfil ocupacional y del ambito de la Aeronautica
Civil.

Articulo 14. Los titulos de los proyectos se aprobaran de acuerdo a los lineamientos
emanados por las autoridades del Instituto Universitario de Aeronautica Givil May (AV)

Miguel Rodriguez”.

IIT PARTE

De la Evaluacion
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Capitulo I
De la Evaluacion del Trabajo de Servicio Comunitario

Articulo 15. La Evaluacion del trabajo realizado por €l o la estudiante como parte del

servicio comunitario se realizard de la manera siguiente:

a) Para la evaluacion del servicio comunitario deberén emplearse estrategias, técnicas
e instrumentos previamente disefiados por el Area de trabajo de Investigacion
ajustadas al Reglamento de Evaluacion y Rendimiento Estudiantil del IUAC.

b) La calificacion obtenida por el estudiante en la prestacion del servicio comunitario se
expresara de manera cualitativa, de acuerdo al caso sera aprobado/ no aprobado.

c) Si el o la estudiante prestador o prestadora del servicio comunitario obtiene una

calificacion de no aprobado(a) no tiene derecho a recuperacion.

Articulo 16. Una vez culminado el servicio comunitario el estudiante presentard
diferentes medios que evidencien su participacion en las diferentes fases del Proyecto:
una exposicion grupal, elaboracion de un informe escrito y un recurso didactico (en
fisico o formato digitalizado) en el cual se evidencie los logros alcanzados.
Articulo 17. El informe final serd realizado por €l y la estudiante o grupo de estudiantes
qgue ha intervenido en el desarrollo del proyecto, siguiendo las orientaciones de sus
tutores. El Tutor académico serd responsable de supervisar la elaboracion y posterior
entrega del mismo al Area de trabajo de Investigacion.
Articulo 18. El informe final debe ser evaluado por el Docente Tutor Académico, previa

revision por el Tutor Comunitario y el Jefe del Area de Investigacion del instituto.

Articulo 19. Para su entrega, el informe final debe ser elaborado de acuerdo a las

normas establecidas en el Manual para la elaboracion y presentacion del Proyecto y
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Trabajo Final de Investigacion y el Manual Orientaciones Metodoldgicas para el Servicio
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Comunitario, ambos del Instituto Universitario de Aerondutica Civil “"Mayor Miguel
Rodriguez”.

Paragrafo unico:

Se entregara un ejemplar del Informe Final de Proyecto Comunitario en version impresa,
anillado, encuadernado en cartulina de color azul oscuro, y una version digitalizada en
formato PDF.

Articulo 20. Una vez culminada la prestacion del servicio comunitario y que el informe
respectivo haya sido evaluado, se emitira un Acta de Aprobacion por parte de la Sub
direccion Académica del Instituto Universitario de Aerondutica Civil May (AV) Miguel

Rodriguez”.

IV PARTE

De las Sanciones

Articulo 21. Todos aquellos participantes de los servicios comunitarios (personal
docente, tutores y prestadores de servicio) que incumplan con los deberes establecidos en
este Reglamento y otras que menoscaben la integridad institucional, seran sancionados,
segun la falta cometida, por lo estipulado en el Reglamento Disciplinario del Instituto

Universitario de Aeronautica Civil "Mayor (AV) Miguel Rodriguez”.

V PARTE

Disposiciones Finales
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Articulo 22. F/ presente Reglamento entrard en vigencia una vez sea aprobado por e/

Consejo Directivo del Instituto Universitario de Aeronautica Civil "Mayor (AV) Miguel

Rodriguez”.

Articulo 23. E/ Director o Directora serd responsable de velar por el estricto cumplimiento

de todo lo establecido en este Reglamento.

Articulo 24. Lo no previsto en este Reglamento serda sometido a la consideracion del
Consejo Directivo, oida la opinion del Consejo Académico del Instituto Universitario de

Aerondautica Civil May (AV) Miguel Rodriguez”.

Aprobado en Consejo Directivo en Acta N2 003 - 2017, de fecha: 16- 03- 2017.

TITULO IT
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REGLAMENTO PARA LA ELABORACION DE PROYECTOS Y TRABAJO FINAL DE
INVESTIGACION (TFI)

ie Aeronautica Civil ; ,NA? GQAE

CAPITULO I
Disposiciones Generales

Régimen de elaboracion del Proyecto y Trabajo Final de Investigacion

Articulo 1. E/ presente Reglamento tiene como objeto establecer los criterios,
lineamientos, instrucciones y responsabilidades para el desarrollo de Proyectos y del
"Trabajo Final de Investigacion” (TFI), del Instituto Universitario de Aeronadutica Civil
(IUAC) May. Miguel Rodriguez.

Articulo 2. El Trabajo Final de Investigacion (TFI) debe ser una investigacion original,
que impligue creatividad, andlisis, racionalidad, sintesis y dominio cognoscitivo, que genere
conocimientos en el ambito de competencia, y que conduzca a la solucion de problemas
identificados en las dependencias y servicios del medio Aeronautico.

Articulo 3. Es de cardcter obligatorio que los estudiantes, docentes y demds personal
involucrado en el proceso investigativo tengan conocimiento sobre la normativa vigente
qgue involucre el Area de trabajo de Investigacion, asi como Reglamentos, Normas,
Procedimientos y uso del Manual para la elaboracion de Proyectos y Trabajo final de
Investigacion del IUAC.

Articulo 4. El abordaje de la Investigacion dependerd del fenomeno de estudio y del
estilo del pensamiento del sujeto investigador, podrd estar inmerso en los momentos y
paradigmas positivista, empirico — racionalista, naturalistico, fenomenologico y socio
critico.

Articulo 5. E/ TFI debe enmarcarse dentro de alguna de las dreas del conocimiento y
lineas de investigacion vigentes en el Instituto Universitario de Aerondutica Civil (IUAC)
May. Miguel Rodriguez.

Articulo 6. Las dreas de investigacion se definen como las dimensiones amplias y
generales en los distintos campos del conocimiento de las menciones dictadas en el IUAC.
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Articulo 7. Las lineas de investigacion constituyen las categorias tematicas orientadas
con proposito y objetivos en las cuales se inscriben los proyectos de investigacion, sirven
de ejes transversales y coordenadas que facilitan la integracion y continuidad de los
esfuerzos de personas o equipos en el desarrollo del conocimiento en un campo especifico
(ver anexo A del Manual para la elaboracion y presentacion de Proyectos y Trabajo Final
de Investigacion).

Articulo 8. Los titulos de los Proyectos de Investigacion seran aprobados por el Comite de
evaluacion, el cual sera designado por el Jefe del Area de trabajo de investigacion, y estara
conformado por personal docente y especialista en las asignaturas del drea.

Pardgrafo Unico: El titulo de proyecto que sea aprobado con observaciones demanda de
su autor las correcciones del caso.

Articulo 9. El TFI sera desarrollado de manera individual. El estudiante sera responsable
de la elaboracion y entrega de su Trabajo Final de Investigacion. Para ello contard con el
acompanamiento de un Tutor Metodologico y un Tutor especialista.

Articulo 10. Al finalizar la Unidad Curricular Metodologia de la Investigacion, el
estudiante debera entregar la propuesta de su investigacion en la que referira el titulo, el
Capitulo I el cual contiene el Planteamiento del problema, los objetivos y la justificacion de
la investigacion.

Articulo 11. En /a Unidad Curricular Proyecto de Investigacion el estudiante continuara e/
desarrollo de los Capitulos IT Marco Tedrico y III Marco Metodoldgico. También elaborard
el Cronograma de actividades para el desarrollo de la investigacion.

Articulo 12. En /a Asignatura Trabajo Final de Investigacion el estudiante desarrollard el
andlisis de los datos e informacion, de acuerdo al disefio de investigacion (Capitulo 1V) y
las Conclusiones y recomendaciones (Capitulo V).

En los trabajos de Modalidad Proyecto Factible o Proyecto Especial, se deberd incluir un VI
Capitulo, el cual incluird La Propuesta.

Pardgrafo Unico: En el caso de presentarse una propuesta a nivel técnico se hara bajo la
figura de recomendaciones con sus respectivos soportes (imagenes, figuras, cuadros,
gréficos, andlisis costo — beneficio, entre otros).

Articulo 13. La duracion de las tutorias para el desarrollo del TFI, sera establecida segun
la programacion y horarios dados por la Subdireccion Académica, en concordancia al Plan
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de Actividades Docentes de IUAC. El Instituto apoyard con asistencia metodologica y
técnica al estudiante.

Sminacn  Trmvae (IUAGC

PARAGRAFO UNICO: Cada tutor metodologico podra asesorar hasta un maximo de cinco
(05), estudiantes y se comprometera ante el Instituto a acompanarle en el desarrollo y
presentacion de su investigacion al aceptar la designacion como Docente Tutor por e/
Perfodo Académico que corresponda.

Articulo 14. Para el desarrollo de TFI los estudiantes deberan cumplir con los
requerimientos establecidos en el Manual para la elaboracion y presentacion del Proyecto y
Trabajo Final de Investigacion del IUAC y lo estipulado en el presente Reglamento.

Articulo 15. Lo no previsto en este reglamento sera tratado por el Consejo Académico
del IUAC y elevado al Consejo Directivo para estudio y aprobacion.

Articulo 16. El presente reglamento entrard en vigencia a partir de su aprobacion por
parte del Consejo Directivo del Instituto Universitario de Aerondutica Civil "May. (Av.)
Miguel Rodriguez”.

Aprobado en Consejo Directivo del Instituto Universitario de Aerondutica Civil "May. (Av.)
Miguel Rodriguez”

Acta N° 003- 2017 de fecha: 16- 03- 2017
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